
113年度

食品添加物查驗登記申辦說明會

食品添加物查驗登記
線上申請操作流程

指導單位：衛生福利部食品藥物管理署

承辦單位：財團法人台灣優良農產品發展協會



壹 目的及說明

貳 登入及註冊

叁 案件申請、繳費及線上補件
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壹 目的及說明
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 為簡化及加速查驗登記申請流程及審查作業，並因應節能減碳、線上作業、

多元繳費服務等趨勢，除現行寄送紙本申請外，也提供線上申辦管道。

 110年4月起，食品添加物查驗登記申請案，已可透過食藥署「線上申辦平台

（OAP）」，以線上作業方式提出申請，免附紙本申請書。

目的及說明

申請帳號

填寫申請資料

上傳資料

確認並送件

繳費
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貳 登入及註冊
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• 如何前往申辦平台

路徑一： https://oap.fda.gov.tw/

路徑二： QRcode

食藥署線上申辦平台（OAP）
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https://oap.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑三：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 主題專區 > 線上申辦平台
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http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑四：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 業務專區 > 食品 > 食品查驗登記管理
> 食品添加物 > 辦理查驗登記相關資料

7

1.

2.

http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑四：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 業務專區 > 食品 > 食品查驗登記管理
> 食品添加物 > 辦理查驗登記相關資料
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3.

http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

5.

4.
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路徑四：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 業務專區 > 食品 > 食品查驗登記管理
> 食品添加物 > 辦理查驗登記相關資料

http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）
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路徑四：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 業務專區 > 食品 > 食品查驗登記管理
> 食品添加物 > 辦理查驗登記相關資料

http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑五：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 便民服務 > 下載專區 > 食品申請作業及表單下載區
> 食品添加物查驗登記新案申請、移轉、展延、變更、補換發
申辦業務(另開新視窗)

1.

2.
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http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑五：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 便民服務 > 下載專區 > 食品申請作業及表單下載區
> 食品添加物查驗登記新案申請、移轉、展延、變更、補換發
申辦業務(另開新視窗)

3.
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http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

4.

路徑五：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 便民服務 > 下載專區 > 食品申請作業及表單下載區
> 食品添加物查驗登記新案申請、移轉、展延、變更、補換發
申辦業務(另開新視窗)
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http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）

路徑五：食品藥物管理署首頁（www.fda.gov.tw）
> 便民服務 > 下載專區 > 食品申請作業及表單下載區
> 食品添加物查驗登記新案申請、移轉、展延、變更、補換發
申辦業務(另開新視窗)
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http://www.fda.gov.tw/


食藥署線上申辦平台（OAP）
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食藥署線上申辦平台（OAP）
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食藥署線上申辦平台（OAP）
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食藥署線上申辦平台（OAP）
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食藥署線上申辦平台（OAP）

19



食藥署線上申辦平台（OAP）
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食藥署線上申辦平台（OAP）
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會員註冊



會員註冊
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會員登入
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修改會員資料
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修改會員資料
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新增授權權限

輸入畫面中欄位，包括：

身分證字號、授權起訖日、授權方式、授權申辦項目類別
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新增授權權限

授權方式：

全部、僅憑證、僅帳密
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新增授權權限

授權申辦項目類別：

全部授權、部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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請勾選欲授權項目



新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-部分授權
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新增授權權限-全部授權
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叁 案件申請、繳費及線上補件
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案件申請

展延案新案 變更案
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新案申請

41



42

1

2

國產食添

輸入食添

3.

新案申請



新案申請
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 「*」必填項目

 灰底為系統自動帶入之非登不可

資料，無法於線上申辦平台修改；

若資料有誤，請將案件暫存，先

至食品藥物業者登錄平台

(http://fadenbook.fda.gov.tw)

修改後，繼續申請。

 系統自動帶入會員註冊時所填寫

的連絡人資訊，請確認聯絡資訊

是否確實；連絡人資料可作修改。

新案申請



請先於食品業者登錄平台完成登錄

(https://fadenbook.fda.gov.tw/)
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案件申請



新案申請
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依序填寫申請資料
「*」為必填項目



新案申請
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★單方食品添加物之產品中文名稱、英文名稱應與
「食品添加物使用範圍及限量暨規格標準」附表一
正面表列品項名稱、大小寫一致。

★承上，單方食品添加物之產品英文名稱於正面表列
品項名稱後方得以括號方式加註產品名稱或代號，
例如「 Calcium Carbonate (ABC123)」。



新案申請
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欄位上如出現「請選擇」，
請以下拉選單勾填



新案申請
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新案申請
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欄位上如出現「請選擇」，
請以下拉選單勾填



新案申請
成分清單及包裝清單之輸入方式
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新案申請

★食品添加物之成分名稱應與「食品添加物使用範圍及限量
暨規格標準」附表一正面表列品項名稱、大小寫一致。

★屬於單方食品添加物者，含量及單位請輸入「100%」。
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新案申請

53

★屬於複方食品添加物者，於項次 1 成分名稱、含量及單位
輸入完成後，點按下方【新增成分(可新增多筆)】，可繼
續新增項次2成分。



新案申請
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★若登打錯誤，可點按【刪除】，以刪除該筆資料。



新案申請
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欄位上如出現「請選擇」，
請以下拉選單勾填



新案申請
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★產品包裝僅乙層者，
應以「內無外○」登記，
例如：「內無外塑膠袋」。



新案申請
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★如包裝為多層者，

例如3層包裝（由內至外依序為塑膠袋/紙盒/鋁箔袋），

內包裝請填寫實際接觸產品（最內層）之包裝材質，

外包裝請填寫產品最外層之包裝材質，

應以「內塑膠袋外鋁箔袋」登記。



新案申請

★於項次 1 包裝材料、包裝量及單位輸入完成後，點按下方【新增包裝(可新增多筆)】

，可繼續新增項次2包裝。

★若登打錯誤，可點按【刪除】，以刪除該筆資料。
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上傳時如發現有誤，可由此刪除
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新案申請
1.上傳檔案格式：限pdf檔。

2.單一檔案最大容量：200MB。



除必要上傳之檔案外，新增其他附件最多20項
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新案申請
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1

返回【表單填寫】

2 暫存檔於系統保存 3 個月

新案申請



新案申請
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新案申請

所有資料填寫完成，點按【送出申請】，
系統會跳出是否確定送出之提醒訊息，

送出後則無法修改資料。
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新案申請

若未填寫完整，

系統會跳出提醒訊息，

必填欄位均填寫、上傳完整後，

始可成功送出。
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新案申請

申請書右上角顯示案件編號
「線上申辦-2024XXXXXXX」
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送出申請後，
可下載申請書留存。



案件申請

新案 變更案

66

展延案



展延案申請
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1

2

3.

展延案申請



展延案申請
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展延案申請

70

 「*」必填項目

 灰底為系統自動帶入之非登不可

資料，無法於線上申辦平台修改；

若資料有誤，請將案件暫存，先

至食品藥物業者登錄平台

(http://fadenbook.fda.gov.tw)

修改後，繼續申請。

 系統自動帶入會員註冊時所填寫

的連絡人資訊，請確認聯絡資訊

是否確實；連絡人資料可作修改。



點按【許可證帶入】，以帶入欲展延許可證資訊

71

展延案申請



（上方）無須申請時顯現畫面

（下方）須申請時，按【選取】即可選取該筆許可資料

72

展延案申請



1.上傳檔案格式：限 pdf檔

2.單一檔案最大容量：200MB

3.衛生福利部針對該品項之規格標準於許可證
前次核可展延至今曾公告修正者，應提供符

合最新規格標準之規格表及檢驗成績書

4.請依個別案件於應檢附之文件上傳附件

展延案申請
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送出申請後，
可下載申請書留存。

展延案申請
不須寄送紙本展延申請書，審查作業完成時，
將另行通知申請業者寄送許可證正本。



案件申請

展延案 變更案新案

75



變更案申請

76
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1

2

3.

變更案申請



變更案申請
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變更案申請

 「*」必填項目

 灰底為系統自動帶入之非登不可

資料，無法於線上申辦平台修改；

若資料有誤，請將案件暫存，先

至食品藥物業者登錄平台

(http://fadenbook.fda.gov.tw)

修改後，繼續申請。

 系統自動帶入會員註冊時所填寫

的連絡人資訊，請確認聯絡資訊

是否確實；連絡人資料可作修改。
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點選【許可證號帶入】

以帶入欲變更產品資訊

變更案申請
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選取【有效食品許可證資料】

變更案申請



衛署添輸字第○○○○○○號

D-山梨醇
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變更案申請

選取後會帶入有效食品許可證號資料
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勾選【變更項目】後

原灰底欄位反白時，即可編輯

變更案申請-以產品中文名稱變更為例
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若欲申請多份許可證變更同一
項目，點按【新增許可證字
號】，選取其他欲變更之許可
證字號。

勾選【變更項目】後

原灰底欄位反白時，即可編輯

變更案申請-以申請廠商負責人變更(多份)為例



衛署添輸字第000001號 衛署添輸字第000002號 衛署添輸字第000003號
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選取欲變更許可文號，點按【帶入】。

若欲變更全部許可文號，點按【全部勾選】，

再按【帶入】即可全選。

變更案申請



1.上傳檔案格式：限 pdf檔

2.單一檔案最大容量：200MB

3.不同變更項目所須檢附之附件不同，

請依各變更項目上傳附件。
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變更案申請
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1.上傳檔案格式：限 pdf檔

2.單一檔案最大容量：200MB

3.不同變更項目所須檢附之附件不同，

請依各變更項目上傳附件。

變更案申請
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若未填寫完整，

系統會跳出提醒訊息，

請確實填寫完整資訊，

方可送出申請。

送出時，請務必確認

必填欄位已填寫完整，

送出後則無法修改。

變更案申請
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不須寄送紙本變更申請書，審查作業完成時，
將另行通知申請業者寄送許可證正本。

送出申請後，
可下載申請書（含清冊）留存。

變更案申請



路徑：線上申辦平台首頁（https://oap.fda.gov.tw）
> 新手上路 > 如何查閱線上申辦及繳費

1.

2.
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繳費方式

https://oap.fda.gov.tw/


繳費方式
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選定其中一種繳費方式，於【確定】送出後，
就不可修改為另一種繳費方式。



繳費方式
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繳費方式
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繳費

94

信用卡
繳費

超商
繳費

ATM
繳費

台灣銀行
臨櫃繳費

晶片金融卡、
金融帳戶轉帳

信用卡繳費



信用卡繳費
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信用卡繳費
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信用卡繳費



繳費
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信用卡
繳費

超商
繳費

ATM
繳費

晶片金融卡、
金融帳戶轉帳

台灣銀行
臨櫃繳費

晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳
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晶片金融卡、金融帳戶轉帳



繳費
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信用卡
繳費

超商
繳費

ATM
繳費

晶片金融卡、
金融帳戶轉帳

台灣銀行
臨櫃繳費

台灣銀行臨櫃繳費
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台灣銀行臨櫃繳費



台灣銀行臨櫃繳費
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繳費期限

案件編號

台灣銀行臨櫃繳費

109

繳費 2 個工作天後
可查詢繳費結果



繳費
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信用卡
繳費

超商
繳費

ATM
繳費

晶片金融卡、
金融帳戶轉帳

台灣銀行
臨櫃繳費

ATM繳費
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ATM繳費



ATM繳費
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ATM繳費

繳費 2 個工作天後
可查詢繳費結果
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繳費

114

信用卡
繳費

超商
繳費

ATM
繳費

晶片金融卡、
金融帳戶轉帳

台灣銀行
臨櫃繳費

超商繳費
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超商繳費



超商繳費
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超商繳費

117

繳費 4 個工作天後
可查詢繳費結果
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合併繳費



勾
選
欲
合
併
繳
費
之
案
件

119

合併繳費
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合併繳費



121

繳費方式
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暫不繳費



暫不繳費
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繳費

124

選擇繳費方式後，
可於【案件查詢-繳費說明】

查看繳費編號



繳費完成後，

可於【案件查詢】查看：

公文文號、成案日期、

繳費狀態、繳費日期等

繳費

125

申辦日期：2024/04/15

成案日期：2024/04/15

繳費編號：M2024…

繳費金額：4000元

繳費狀態：已繳費

繳費期限：2024/04/29

繳費日期：2024/04/15

11390xxxxx（食藥署公文文號共10碼）



1

2

4

3

線上補件

126



輸入食藥署公文文號

聯絡資料可修改

線上補件
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11390xxxxx

11390xxxxx（食藥署公文文號共10碼）



線上補件

128

※ 送出後無法修改補件資料，

請確認補件資件齊全。



敬 請 指 教


